2019年11月21日更新
校友会登録稲門会用
大隈会館N棟会議室無料利用申請書
早稲田大学校友会では、下記要件を満たす登録稲門会が大隈会館Ｎ棟会議室およびEQ \* jc2 \* "Font:ＭＳ ゴシック" \* hps11 \o\ad(\s\up 10(かんし),完之)

EQ \* jc2 \* "Font:ＭＳ ゴシック" \* hps11 \o\ad(\s\up 10(そう),荘)にて飲食を伴う会合を実施する際に、会議室使用料を無料利用できます（2016年4月1日からすべての登録稲門会が対象となりました）。
以下に必要事項を記入し、事務局まであらかじめご提出ください。
※予約・利用方法は早稲田大学プロパティマネジメント（TEL: 03-5285-8878 9:00～16:00(月～金)）までご照会ください。

※会議室等をご利用になる場合は、食事・飲み物等をご注文いただく必要があります。飲食にかかる費用は別途ご負担いただきます（リーガロイヤルホテル東京 扱）。

◆利用要件：以下の要件をすべて満たす場合に無料利用を承認します
・校友会に登録している団体である

・会長、副会長、幹事長または事務局長の三役全員が校友会費を納入している

※一度無料利用資格を得られれば、その年度内（～3月末）は有効とする
◆貴会お手続きの流れ

①予約申し込みは、利用日の3ヶ月前の同日9時から先着で受付いたします。本紙に必要事項を記入し（所属稲門会会長の捺印が必要、E-mailの場合は会長をCCに入れて送信すれば捺印とみなす）、1週間前までに予約してください。
　・E-mail（会長をccに入れて送信）： reserve@list.waseda.jp
　・FAX: 03-5285-2885
　・窓口持参： 大隈会館N棟1階　校友会事務局　受付カウンター（プロパティマネジメントへ転送）
②早稲田大学プロパティマネジメント（TEL: 03-5285-8878 9:00～16:00(月～金)）が無料利用の承認／非承認を確認し、空き状況を照会します。
③会議室予約後の料理・会場設営の詳細は、リーガロイヤルホテル東京TEL:03-5285-8962　へご連絡ください。
※リーガロイヤルホテル東京 発行による貴会会合見積書には飲食料等のほか通常 会議室利用料が掲載されます。無料承認後は、請求・支払いの際に会議室利用料が請求されていないことを念のためご確認ください。

予約内容をご記入ください。
	記入日　２０　　　年　　月　　日
	

	利用日　２０　　　年　　月　　日（　　）
	：　　　～　　　：

	会合名

	使用目的


	出席予定者数
　　　　　　　　　　名

	利用稲門会名


	会長名


	印

※E-mailは不要

	予約室名
	ふりがな

	
	申込者

	連絡先電話番号
	携帯電話

	　　　　　　－　　　　　　　－　　　　　　　
	　　　　　　－　　　　　　　－　　　　　　　

	FAX
	連絡先E-mail

	　　　　　　－　　　　　　　－　　　　　　　
	　　　　　　　　　　　　　@　　　　　　　　　　　　


【プロパティマネジメント使用欄】

	承認印
	利用区分
	無料利用資格確認
	備　考

	
	有 料 ・ 無 料
	済 ・ 未 済
	



