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　2016年4月28日更新
校友サロン 団体利用（会議・パーティ）申込書
「校友サロン」は校友会費で運営されています。以下の要件を満たす場合に団体利用（要予約）が可能です。

◆収容人数　○メインフロア…コーナーソファ12席、対面ソファ8席、椅子4席、窓側5席（立食パーティ
は最大30名程度。家具の移動をした場合は必ず原状復帰してください。万一、
家具等を破損された場合には、修理費用をご利用団体にご負担いただきます。）


○小会議室
   …会議テーブル12席、予備椅子4個あり

	ご利用時間
	校友ｻﾛﾝ（会議・ﾊﾟｰﾃｨｰ）
	会議室

	9:00～12:00
	○
	○

	12:00～18:00
	一般開室時間(予約不可)
	○

	18:00～21:00
	○（貸切利用）


◆利用時間

１団体3時間まで（含む準備・撤収）

◆利用要件：以下の要件をすべて満たす場合に利用を承認します
・校友会に登録している団体である
・会長、副会長、幹事長または事務局長の三役全員が校友会費を納入している

※一度無料利用資格を得られれば、その年度内（～3月末）は有効とする
◆貴会お手続きの流れ
予約申し込みは、利用日の3ヶ月前の同日9時から先着で受付いたします（3ヶ月前の予約受付後の抽選制度は廃止）。

①校友会WEBサイトで空き状況を確認してください。　URL: http://www.wasedaalumni.jp/value/salon_status.html
②本紙に必要事項を記入し（所属稲門会会長の捺印が必要、E-mailの場合は会長をCCに入れて送信すれば捺印とみなす）、会議室を予約してください。
　・E-mail（会長をccに入れて送信）：reserve@list.waseda.jp　FAX: 03-3208-9677
　・窓口持参: 大隈会館N棟1階　校友会事務局　受付カウンター（プロパティマネジメントへ転送）
③早稲田大学プロパティマネジメント（TEL: 03-5285-8878 9:00～16:00(月～金)）が空き状況を照会し、予約を受け付け次第、受付完了の連絡をいたします。

　（捺印をもって利用資格のある団体の公式活動であると会長が承認しているとみなします）

★ご予約後キャンセルのご連絡なくご利用がなかった場合、以後のご予約をお取りできない場合がございます★

※フリードリンクは一般開室時間(12:00～18:00）のみのサービスです。午前・夜間利用の際にはご利用いただけませんので、ご了承ください。
	利用日
	年　　月　　日（　）
	利用時間
※３時間まで
	：　～　：

	利用場所
	メインフロア　・　小会議室　・　貸切（夜間のみ）
※メインフロア・貸切の場合→　●利用目的●　　パーティ　・　会議

	使用物品
	ＡＶ機器（貸出PC/DVD等）　・　マイクワゴン　
ホワイトボード　・　吊り下げ棒 (会旗を掲揚する横棒)
※メインフロア（午前・夜間のみ）、小会議室で利用可。一般開放時間、他団体との共同利用時は音量にご配慮ください。

	稲門会名
	
	会長名
	
	印
※E-mailは不要

	申込者
	(役職名)
	電話
	

	
	
	
	

	E-mail
	
	携帯電話
	

	利用目的
	


【プロパティマネジメント使用欄】

	承認印
	利用資格確認
	備　考

	
	済 ・ 未 済
	


